Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia ..............

(zwana dalej ,Umowga”)

pomiedzy:
................................................................. prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg pod nazwa:
.............................................................................................. , Przy  ulicy . W
.................................... zarejestrowang w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez
...................... pod numerem ............ccceeeee..... pOsSiadajgcg  numer identyfikacji podatkowej NIP
................................. , REGON ......ccccoverrennnne.
reprezentowang przez:
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Zwany(a/ni) w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcq”
a

Renata Konar, Renata Kulinska prowadzace dziatalno$¢ pod nazwg Internetowe Biuro Podrézy KARPATIA
s.c z siedzibg w Nowym Saczu, ul. Barlickiego 15, wpisang do CEIDG, Regon 492700845 legitymujaca sie
Numerem Identyfikacji Podatkowej (NIP): 734-28-56-096, reprezentowang przez:

Renata Konar — Wspdlnik
Renata Kulinska — Wspdlnik

zwang(ym/ymi) dalej ,,Zleceniodawca”

§1

Definicje
Uzyte w umowie okreslenia bedg miaty nastepujgce znaczenie:

1. Podmiot przetwarzajacy — podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na
mocy umowy powierzenia ze Zleceniodawcg, zwany takze Zleceniobiorca,

2. Administrator - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujgce o celach i $rodkach
przetwarzania danych osobowych, zwany takze Zleceniodawcag,

3. Zbior danych - kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze osobowym, dostepnych
wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony
funkcjonalnie,

4. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,
takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie;

5. Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych),

6. Inny podmiot przetwarzajacy - podmiot, ktéremu podmiot przetwarzajgcy w imieniu
administratora pod-powierzyt w catosci lub czeSciowo przetwarzanie danych osobowych,

7. Umowa gtéwna - oznacza zawartg pomiedzy stronami umowe, na mocy ktorej Zleceniobiorca bedzie

wykonywac ustugi obejmujgce przetwarzanie danych osobowych w imieniu Zleceniobiorcy;

Ustugi — oznaczajg ustugi, o ktdrych mowa w Umowie gtéwnej;

9. Organ Nadzorczy — oznacza niezalezny organ publiczny ustanowiony przez panstwo cztonkowskie
zgodnie z art. 51 Rozporzadzenia (UE) 2016/679;

10. Naruszenie ochrony Danych Osobowych — oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do Danych Osobowych przesytanych, przechowywanych lub
w inny sposdb przetwarzanych.
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§2

Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych, cel, charakter i zakres

Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie zasad przetwarzania oraz zabezpieczania danych
osobowych, ktore Zleceniobiorca przetwarza w imieniu Zleceniodawcy i/lub w imieniu podmiotow, w
imieniu i na rzecz ktorych dziata Zleceniodawca.

Zleceniobiorca jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych wytacznie w celach zwigzanych z
realizacjg Ustug $wiadczonych Zleceniodawcy na podstawie Umowy gtownej.

Charakter przetwarzania danych dotyczy przetwarzania danych osobowych w formie papierowej, przy
wykorzystaniu systemow informatycznych.

Zleceniobiorca bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane osobowe klientéw biura
podrdzy, osdb biorgcych udziat w imprezach organizowanych przez Zleceniodawce, administratora,
klientdw administratora w postaci imion, nazwisk, nazw, adresdéw, PESEL, NIP, data urodzenia, adresy
poczty elektronicznej, numery telefondw, jak réwniez takie same dane cztonkéw rodziny.

Powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wytgcznie w celu realizacji umowy gtdwne;j.

§3

Obowiazki zleceniobiorcy

Zleceniobiorca podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy Ustawy o ochronie danych osobowych,
a od dnia 25.05.2018r. na mocy art. 32 Rozporzadzenia (UE) 2016/679 w celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych.
Zleceniobiorca jako podmiot przetwarzajacy przyjmuje Dane Osobowe do przetwarzania i zobowigzuje
sie je przetwarza¢ w imieniu Zleceniodawcy, na zasadach okreslonych w niniejszej umowie, zgodnie z
Ustawg o ochronie danych osobowych, a od dnia 25.05.2018r. zgodnie z Rozporzadzeniem (UE)
2016/679 oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob,
ktérych dane dotycza.
Zleceniobiorca jest obowigzany przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie
Zleceniodawcy, co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, przy czym za udokumentowane polecenie Zleceniodawcy uwaza sie polecenia
przekazywane drogg elektroniczng lub na pisSmie. PowyZzszy obowigzek nie dotyczy sytuacji, gdy
wymaog przetwarzania danych osobowych naktada na Zleceniobiorce prawo Unii Europejskiej lub
prawo Rzeczypospolitej Polskiej. W takim przypadku, przed rozpoczeciem przetwarzania
Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawce o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewnic zachowanie w tajemnicy,
(o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa dane
oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych ( w szczegolnosci przechowanie kopii i danych bedzie
odbywato sie przez okres okreslony prawem podatkowym i pustawa o rachunkowosci) .
Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwioki
zgtasza je administratorowi bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin.
Informacja, o ktdrej mowa w ust. 6 przekazywana Zleceniodawcy powinna zawiera¢ co najmniej:

a. opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej liczby

0sbb, ktérych dane zostaty naruszone i ilosci/rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy
. opis mozliwych konsekwencji naruszenia,
c. opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Zleceniobiorce Srodkow w celu
zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkdw.

Na zadanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawce o lokalizacji przetwarzania
Danych Osobowych przez Zleceniobiorce.
Zleceniobiorca, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, jest zobowigzany w miare mozliwosci
pomagac¢ Zleceniodawcy poprzez odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne wywigzac¢ sie z
obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale III Rozporzadzenia (UE) 2016/679, w szczegdlnosci dotyczy to informowania i
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przejrzystej komunikacji, dostepu do danych, obowigzku informacyjnego, prawa dostepu, prawa do
sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, prawo
sprzeciwu. W tym celu Zleceniobiorca zobowigzany jest poinformowac Zleceniodawce o kazdym
zadaniu osoby uprawnionej w ramach wykonywania przez te osobe praw wynikajgcych z
Rozporzadzenia (UE) 2016/679 oraz udzielania Zleceniodawcy wszelkich niezbednych informacji w tym
zakresie.

Zleceniobiorca, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Zleceniodawcy wywigzac sie z obowigzkow okreslonych w art. 32—36 Rozporzadzenia (UE) 2016/679.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie na biezaco Sledzi¢ zmiany regulacji ochrony danych osobowych i
dostosowywac sposdb przetwarzania danych, w szczegdlnosci procedury wewnetrzne i sposoby
zabezpieczenia danych osobowych do aktualnych wymagan prawnych.

Zleceniobiorca jest obowigzany udostepni¢ Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbedne do
wykazania, iz spetnia obowigzki okreSlone w niniejszym paragrafie umowy oraz umozliwia
Zleceniodawcy lub upowaznionemu przez niego audytorowi przeprowadzanie audytéw, o ktdrych
mowa w § 5 niniejszej umowy i przyczynia sie do nich.

W zwigzku z obowigzkiem okreslonym w ust. 12 powyzej Zleceniobiorca niezwtocznie poinformuje
Zleceniodawce, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie Rozporzadzenia (UE)
2016/679 lub innych przepiséw Unii Europejskiej lub Rzeczypospolitej Polskiej o ochronie danych.
Zleceniobiorca niezwtocznie poinformuje Zleceniodawce o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci
administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym przetwarzania danych osobowych przez Zleceniobiorce, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania Danych Osobowych,
skierowanej do Zleceniobiorcy, a takze o wszelkich czynnosciach kontrolnych podjetych wobec niego
przez organ nadzorczy oraz o wynikach takiej kontroli, jezeli jej zakresem objeto Dane Osobowe
powierzone Zleceniobiorcy na podstawie niniejszej umowy.

84

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajacy moze powierzyé dane osobowe objete niniejsza umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora danych ( w szczegdlnosci dotyczy to obstugi informatycznej).

Przekazanie powierzonych danych do panistwa trzeciego moze nastgpic¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym
obowiagzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

Podwykonawca, o ktdrym mowa w pkt.1 winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty
natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

§5

Odpowiedzialnos¢ stron

Zleceniobiorca odpowiada za dziatania i zaniechania osob, przy pomocy ktérych bedzie przetwarzat
powierzone dane osobowe, jak za dziatania lub zaniechania wiasne.

Zleceniobiorca odpowiada za szkody, jakie powstang u Zleceniodawcy lub osob trzecich w wyniku
niezgodnego z niniejszg umowg przetwarzania przez Zleceniobiorce danych osobowych.

W przypadku, gdy z przyczyn niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Zleceniobiorce
niniejszej umowy Zleceniodawca poniesie jakiekolwiek koszty, w szczegdlnosci zwigzane z wyplata
odszkodowania, zado$¢uczynienia lub koszty obstugi prawnej, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie, na
wezwanie Zleceniodawcy i w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania, do pokrycia tych kosztow
Zleceniodawcy w petnej wysokosci, a w przypadku wytoczonego postepowania sgdowego przez
jakikolwiek podmiot, do udzielenia Zleceniodawcy wszelkiego wsparcia w takim postepowaniu, a takze
do przejecia odpowiedzialnosci w przypadku przyznania osobie uprawnionej odszkodowania w takim
postepowaniu, w wysokosci odpowiadajgcej rownowartosci przyznanego odszkodowania lub kosztow
zados$¢uczynienia oraz wszelkich kosztéw niezbednych do obrony przed zgtaszanymi roszczeniami, a
poniesionych przez Zleceniodawce w takim postepowaniu.



§6

Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtdwne;j.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

Wypowiedzenie Umowy gtdwnej skutkuje rownoczesnym wypowiedzeniem niniejszej umowy.

§7

Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Podmiot
przetwarzajacy:
a. przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowag;
b. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych;

§8

Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspOtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub Umowy.

§9

Prawo do audytu

Zleceniodawca jest uprawniony do przeprowadzenia audytu przetwarzania danych osobowych w celu

zweryfikowania, czy Zleceniobiorca spetnienia on obowigzki okre$lone w § 3 niniejszej umowy.

Strony ustalajg nastepujace zasady prowadzenia audytu, o ktdrym mowa w ust. 1 powyzej:

a) Audyt moze polegac zaréwno na zadaniu przedstawienia dokumentéw oraz informacji dotyczacych
przetwarzania danych, jak i na czynnosciach kontrolnych prowadzonych w miejscu przetwarzania
danych w trakcie dni roboczych (rozumianych jako dni od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem
sobot i $wigt) w godzinach od 10:00 do 16:00, po uprzednim pisemnym poinformowaniu
Zleceniobiorcy o terminie audytu i jego zakresie, co najmniej na 3 dni przed rozpoczeciem audytu;

b) Zleceniodawca prowadzi audyt osobiscie lub za posrednictwem niezaleznych audytorow
zewnetrznych, ktorzy zostali upowaznieniu przez Zleceniodawce do przeprowadzenia audytu w
jego imieniu.

Czynnosci kontrolne prowadzone w toku audytu, o ktdérych mowa w ust. 2 lit. a, mogg polega¢ w

szczegolnosci na sporzadzaniu:

a) notatek z przeprowadzonych czynnoséci (w szczegolnosci notatek z odebranych wyjasnien i
przeprowadzonych ogledzin),

b) kopii dokumentdw dotyczacych przetwarzania danych osobowych,

c) wydrukéw danych osobowych z systemdw informatycznych,

d) wydrukow kopii obrazéw wyswietlanych na ekranach urzadzen wchodzacych w sktad systemow
informatycznych wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych,

e) kopii zapisow rejestrow systemow informatycznych,

f) zapisow konfiguracji technicznych $rodkdw zabezpieczen systeméw informatycznych, w ktdrych
odbywa sie przetwarzanie danych osobowych.

Koszty wyzej wskazanego audytu ponosi Zleceniodawca.

Zleceniodawca dostarcza Zleceniobiorcy kopie raportu z przeprowadzonego audytu. W przypadku
stwierdzenia w toku audytu niezgodnosci dziatan Zleceniobiorcy z niniejszg umowg lub przepisami o
ochronie danych osobowych, do ktérych stosowania Zleceniobiorca jest obowigzany, Zleceniobiorca



niezwtocznie zapewni zgodno$¢ przetwarzania danych osobowych z postanowieniami umowy lub
przepisami, ktorych naruszenie stwierdzono w raporcie z audytu.

§10
Postanowienia koncowe

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, Zleceniobiorca zaleznie od decyzji Zleceniodawcy usuwa
lub zwraca Zleceniodawcy wszelkie nosniki zawierajgce dane osobowe oraz niezwtocznie i
nieodwracalnie niszczy wszelkie kopie dokumentdw i zapiséw na wszelkich nosnikach, zawierajgcych
dane osobowe — jesli nosniki te nie podlegajg zwrotowi do Zleceniodawcy, chyba Zze prawo Unii
Europejskiej lub prawo Rzeczypospolitej Polskiej nakazujg Zleceniobiorcy dalsze przechowywanie
danych osobowych. W takim przypadku za przetwarzanie w/w danych po rozwigzaniu niniejszej
umowy Zleceniobiorca odpowiada jak administrator.

Zleceniodawca jest obowigzany niezwtocznie wykonac obowigzek, o ktorym mowa w ust. 2 powyzej,
nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od rozwigzania niniejszej umowy, jak réwniez poinformowac
o tym Zleceniodawce na pismie w terminie 3 dni od jego wykonania.

W celu unikniecia watpliwosci, z tytutu realizacji obowigzkéow wynikajacych z niniejszej umowy
Zleceniobiorcy nie przystuguje wynagrodzenie ani prawo do zadania obnizenia wynagrodzenia
naleznego Zleceniodawcy, wynikajgcego z Umowy gtéwne;j.

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia w niniejszej umowie wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewazno$ci. Wymog formy pisemnej spetnia przestanie i zaakceptowanie przez obie Strony
pisemnych zmian lub uzupetnien umowy w formie elektronicznej.

W kwestiach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
Ustawy o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia (UE) 2016/679.

Sadem wilasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad wiasciwy
Administratora danych.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania i zastepuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiedzy
Zleceniobiorcg a Zleceniodawcag dotyczace przetwarzania danych osobowych bez wzgledu na to, czy
zostaty uregulowane umowg czy innym instrumentem prawnym.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



